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SECRETARIADO ASISTIDO POR COMPUTADORA (4 SEMESTRES- 2 AÑOS) 

DISPONIBLE EN PLANTEL I, LOS REYES CENTRO. 
En esta especialidad aprenderás las funciones de importancia y responsabilidad con una formación integral 
para llegar a ser un vínculo entre el público en general y tu jefe, además de ser la inmediata colaboradora 
de él, mediante la aplicación de conocimientos generales, culturales, cualidades morales e intelectuales, que 
te permitan poseer las aptitudes indispensables en una oficina. 
 
CAMPO LABORAL:  
NUESTROS EGRESADOS CUENTAN CON UN CAMPO LABORAL MUY AMPLIO, COMO SON:  ÁREA DE RECURSOS 

HUMANOS, RECEPCIÓN, ÁREAS O DEPARTAMENTOS CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS DE UNA INDUSTRIA O 

EMPRESA, INSTITUCIONES DE GOBIERNO (SECRETARÍA DE HACIENDA, SECRETARÍA DE ECONOMÍA, 
MUNICIPIOS, ETC.), INSTITUCIONES EDUCATIVAS PÚBLICAS Y PRIVADAS, DESPACHOS CONTABLES O GESTORÍA 
DE TRÁMITES, ENTRE OTROS. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


