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INFORMATICA - OPERACIÓN DE MICROCOMPUTADORAS- (18 MESES) 
DISPONIBLES EN AMBOS PLANTELES. 
 
Las especialidades de Informática y Operación de Microcomputadoras forman profesionales técnicos que 
poseen los conocimientos para el manejo de una computadora, utilizando los programas más habituales que 
se encuentran en una oficina. 
 
Perfil de Ingreso: 
Personas que aspiran a un mayor aprendizaje en Computación de forma sencilla y sistemática logrando en 
esta especialidad un significativo avance en las aplicaciones de mayor uso en el campo laboral para su 
desarrollo ejecutivo. 
 
 
Perfil de egreso: 
 

- Manejarás Sistemas Operativos como el ambiente Windows; el trabajo con archivos y carpetas; 
explotando el poder de tus dispositivos. 

- Instalarás y desinstalarás programas,  
- Crearás y editarás en Word documentos de texto con formatos altamente profesionales. 
- En Excel manejarás hojas de cálculo con fórmulas y funciones especiales, así como automatizar las 

mismas por medio de Macros. 
- Navegarás por Internet con excelencia 
- Crearás Bases de datos en Access, así como ingresar datos en la misma.  
- Realizarás exposiciones interactivas de alto impacto mediante presentaciones electrónicas en Power 

Point. 
- Crearás publicidad profesional en Publisher. 

 
CAMPO LABORAL:  
LOS EGRESADOS DE ESTAS ESPECIALIDADES CUENTAN CON UN AMPLIO CAMPO LABORAL DESDE TRABAJAR DE MANERA 

INDEPENDIENTE EN SU PROPIO CAFÉ-INTERNET Y/O ESTABLECER UN CENTRO DE TECNOLOGÍA DE CONSUMO O DE 

REPARACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE EQUIPOS, ASÍ COMO CORPORATIVOS O EMPRESAS LOCALES, NACIONALES O 

MULTINACIONALES ATENDIENDO LAS ÁREAS DE DISEÑO, PROGRAMACIÓN, SEGURIDAD, BASES DE DATOS Y CUALQUIER OTRO 

COMPONENTE DE LA OPERACIÓN DE SISTEMAS INFORMÁTICOS. 
EN INDUSTRIAS, EMPRESAS O INSTITUCIONES DE GOBIERNO (SECRETARÍA DE HACIENDA, SECRETARÍA DE ECONOMÍA, 
SECRETARÍA DEL AMBIENTE, ÁREAS ADMINISTRATIVAS EN EL MUNICIPIO, ETCÉTERA), INSTITUCIONES EDUCATIVAS PÚBLICAS 

Y PRIVADAS, DESPACHOS CONTABLES, ENTRE OTROS. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


